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El (o la) Supervisor de archivos correccionales/designado: 

1. Repasará el fichero informático del interno y su expediente oficial para asegurar que: 

a. La fecha para la puesta en libertad y/o traslado a custodia 
comunitaria/obligaciones financieras legales (LFO) es correcta en las causas del 
fallo condenatorio. 

b. Se han entrado todos los datos de las LFO. 

c. Se han entrado todas las condiciones, si es que hay. 

d. Si ha recibido un plan aprobado o dirección verificada, si aplica al caso. 

e. Se ha llenado el formulario, DOC 01-011 Lista de verificación para la auditoría 
sobre la puesta en libertad – Archivo central. 

f. El interno ha sido identificado como un delincuente sexual del nivel 1, 2 o 3 que 
requiere notificación o para los Servicios de Protección al Menor, si aplica. 

g. Se han actualizado la dirección y los datos de la persona de contacto en caso de 
una emergencia en el fichero informático del interno. 

h. Se han identificado las causas anteriores para las cuales el interno/interna 
todavía tiene requisitos de supervisión.  Se tienen que verificar: 

1) Los detalles para las causas anteriores para las cuales él/ella todavía 
tiene requisitos de supervisión. 

2) Su categoría con la ISRB para causas anteriores, si es que hay. 

i. No hay causas pendientes ante un tribunal, si aplica al caso.  Si el interno o 
interna ha estado afuera para ir al tribunal, se tiene que asegurar que se hayan 
adjudicado todas las causas.  

j. Marcar la fecha de cumplimiento para el plan de libertad para delincuentes bajo 
la custodia comunitaria (CCI) para asegurar que el oficial correccional de la 
comunidad (CCO) haya cumplido con esa porción del Plan de libertad. 

k. Verificación con el consejero que califica el interno para la libertad de 10 días en 
cumplimiento con la política, DOC 350.240 Libertad de 10 días. 

l. Verificación que califica el interno para 5990/5288 y su nivel de riesgo actual. 

m. Verificación que se sigan las instrucciones/asuntos especiales documentados en 
las pantallas cronológicas.  

2. Para los delitos que requieren que registren los delincuentes: 

a. Llenar el formulario, DOC 07-023 Notificación de inscripción y repasarlo con el 
interno en cumplimiento con DOC 350.255 Notificación de inscripción. 
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3. Verificar de 30 a 45 días antes de la puesta en libertad con los centros de información 
criminal del estado de Washington y nacional (WACIC/NCIC) si el interno es buscado 
por la policía por tener órdenes de arresto pendientes.  Si se recibe el plan aprobado o 
dirección verificada con menos de 30 días hasta la fecha de libertad, se deben de hacer 
las verificaciones con WACIC/NCIC lo antes posible y antes de la puesta en libertad. 

a. Se debe revisar el fichero informático del interno por órdenes de detención y 
luego comunicarse con todas las agencias que emitieron las órdenes para 
verificar los arreglos para recoger al interno y el transporte en la fecha de la 
puesta en libertad. 

1) Se actualizarán todas las órdenes de arresto activas en el fichero 
informático del interno en la misma fecha de revisar las órdenes. 

2) El personal de archivos que se encarga de las órdenes y su supervisor 
inmediato firmarán la hoja impresa de la orden y la guardarán en el 
archivo central. 

b. Asegurar que el personal de archivos avise al encargado de órdenes judiciales 
en la sede por teléfono de una puesta en libertad no programada de un interno.  
El personal encargado de órdenes judiciales documentará la notificación en el 
fichero informático del interno.  

1) El personal encargado de órdenes judiciales avisará al CCO supervisor 
por teléfono de la puesta en libertad antes de, o justo después de, la 
puesta en libertad.  El personal de órdenes judiciales también avisará al 
supervisor de correcciones comunitarias y/o administrador de oficinas 
comunitarias si no se puede dar con el CCO. 

c. Documentar el nombre de la persona con la cual se comunicó y la fecha de 
todos los esfuerzos de comunicar con todas las agencias y todas las respuestas 
en el fichero informático del interno/interna, incluyendo el intento de negar 
recoger él/ella o hacer los arreglos de transporte. 

1) Si no se recibe una respuesta de ninguna agencia, el personal de 
archivos seguirá el asunto con un mensaje al Patrullero del Estado de 
Washington, mantendrá una copia de la confirmación de teletipo en el 
archivo y lo documentará en el fichero informático del interno. 

d. Cerrar solamente las órdenes de detención en el fichero informático del interno 
cuando se deja salir al interno a la custodia de esa agencia. 

e. Comunicarse con cualquier agencia que tiene una orden de detención para 
verificar que se va a recoger al interno y los arreglos de transporte, antes de la 
puesta en libertad. 

4. Hacer las notificaciones en cumplimiento con DOC 350.600 Notificación por teletipo y 
DOC 390.300 Programa de servicios para víctimas, si viene al caso. 
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5. Avisar al CCO, al supervisor de archivos regionales si hay supervisión de custodia 
comunitaria y al Consejo para la Revisión del Fin de la Condena, si aplica, en 
cumplimiento con DOC 350.500 Evaluación del fin de la condena/Interdicción civil para 
violentos depredadores sexuales de 35 a 40 días antes de la puesta en libertad, por 
medio del correo electrónico para avisar de la próxima fecha de libertad del 
interno/interna.  Se tienen que incluir los datos siguientes: 

a. Dirección para la puesta en libertad, 
b. Nombre del/de la CCO, 
c. Dirección y número de teléfono, 
d. Requisitos para la inscripción de delincuentes sexuales, 
e. Cualquier otra orden de arresto de la cual la agencia de detención no quiere 

tomar custodia del interno a su puesta en libertad, 
f. Fecha programada de libertad, y 
g. Asegurar que la foto del interno está en el programa WOMS. 

6. Fijar la fecha de libertad. 

a. Los delincuentes de custodia en la comunidad, incluyendo aquellos que infringen 
sus condiciones comunitarias que vuelven a estar en la categoría de CCI o 
custodia comunitaria cumplida en prisión (CCP) que no van a estar detenidos 
hasta su fecha máxima de expiración o no son identificados en su fichero 
informático como violentos depredadores sexuales, pueden ser puestos en 
libertad dos días hábiles antes de un fin de semana o día feriado para permitir un 
día laborable entero para que se presenten o para hacer los trámites de ingreso.  
Los que infringen sus condiciones comunitarias salen en su fecha de libertad 
programada y no pueden salir antes.  Los CCO normalmente tratan de hacer 
que la fecha de libertad programada caiga en un día hábil en lugar del fin de 
semana o día feriado, pero no hay un ajuste automático para esto. 

b. Los delincuentes bajo correcciones comunitarias sin un plan aprobado o 
dirección verificada pueden estar in prisión hasta su fecha máxima de 
expiración, a menos que salgan bajo una orden de detención para dentro del 
estado, para otro estado o una orden federal. 

7. Llenar todas las secciones del formulario, DOC 20-311 Orden de libertad. 

8. Actualizar el fichero informático del interno con no más de 30 días y con no menos de 5 
días hasta la fecha de libertad programada. 

9. Para todos los casos que se pueden terminar en cumplimiento con 5990/5288 se tienen 
que llenar los formularios, DOC 09-265 Tribunal – Cierre de la supervisión especial y 
DOC 02-243 Aviso al delincuente de las leyes 5288/6162.  Se documenta el cierre del 
caso en el fichero informático del interno.  Se tienen que incluir el condado, número de 
causa y clase de informe que se envía al tribunal. 

a. Si se pagan las LFO antes de salir de prisión, el delincuente no tiene el requisito 
de la supervisión a su puesta en libertad y no hay causas pendientes en el 
fichero informático del delincuente, el supervisor de archivos correccionales 
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enviará un correo electrónico a la unidad para el costo de supervisión (COS) al  
COSADMIN@doc1.wa.gov para verificar el saldo COS.  Este correo electrónico 
incluirá el nombre del delincuente, su número DOC, el prefijo de su número de 
causa y la declaración de que todas las LFO están pagadas en su totalidad y no 
hay requisitos de supervisión a la puesta en libertad del delincuente. 

b. El personal de la División de Correcciones Comunitarias de la sede preparará el 
formulario, DOC 09-128 Petición para la terminación/libertad y lo enviará al 
Tribunal Superior indicado. 

10. Repasar los formularios, DOC 20-311 Orden de libertad y DOC 07-023 Notificación de 
inscripción y la pantalla acerca del requisito de la inscripción con el delincuente. 

a. Explicar todas las instrucciones para presentarse a la oficina de correcciones 
comunitarias, los requisitos para inscribirse, si vienen al caso, y/o los requisitos 
de las leyes 5990/5288 para pagar las LFO. 

b. Obtener la firma del delincuente en todos los documentos. 

c. Atestiguar todas estas firmas. 

d. Verificar la identidad del delincuente. 

e. Verificar/revisar todos los papeles para la puesta en libertad. 

f. Cumplir con todos los arreglos para la puesta en libertad. 

g. Avisar a las autoridades de la libertad preparatoria en la jurisdicción de la puesta 
en libertad, si se requiere. 

h. Devolver todos los efectos personales, incluyendo la tarjeta de seguro social, si 
viene al caso. 

i. Asegurar que el delincuente no se lleve propiedad del estado. 

j. Hacer los arreglos para que se cumpla con cualquier acción pendiente como 
quejas o reclamos por daños y perjuicios o cosas personales perdidas. 

k. Dar instrucciones para el envío del correo. 

l. Mantener los documentos originales o las copias, según el caso, en el 
expediente central después de hacer copias por escáner y subirlas al programa 
“Liberty.” 

m. Enviar una carta al Departamento de Licencias, a petición del delincuente. 

n. Asegurar que la tarjeta del DOC trae la firma.  Si no, hacer otra tarjeta del DOC 
antes de la puesta en libertad del interno que incluye su firma. 

mailto:COSADMIN@doc1.wa.gov
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11. Llenar un nuevo formulario, DOC 20-311 Orden de libertad si la fecha de libertad 
programada y/o fecha del traslado cambia 31 días o más, o si el domicilio o persona de 
contacto en caso de una emergencia cambia. 

12. Avisar inmediatamente al CCO o Supervisor de archivos correccionales en la 
comunidad, por correo electrónico, si cambia la fecha de libertad programada y/o 
traslado a la custodia en la comunidad. 

a. Para un delincuente que tiene el requisito de la inscripción, se tiene que avisar 
inmediatamente al Comité para la Revisión del Fin de la Condena al 
DOCEndofSentencingReview@doc.wa.gov de cualquier cambio en la fecha 
programada para la libertad y/o traslado a la custodia en la comunidad. 

13. Volver a notificar a las fuerzas del orden público y Programa de Servicios para 
Víctimas. 

14. Enviar un correo electrónico al CCO y al supervisor de archivos regionales que va a 
salir libre el delincuente. 
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