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POLITICA ORIENTACION

REFERENCIAS:

Por el presente se incorpora DOC 100.100 en esta politica; RCW 49.60; ACA 4-4228; ACA 4-
4285; ACA 4-4287; ACA 4-4288; ACA 4-4290; ACA 4-4292; ACA 4-4344; ACA 3A-02; ACA
3A-03; ACA 3A-04; ACA 3A-05; ACA 3A-06; ACA 7D-07; DOC 300.010 Observacion de
comportamiento ; DOC 310.150 Recepcion, Clasificacion inicial, y plan Institucional de
Custodia; DOC 440.080 Higiene y arreglo Peronal del Interno ;DOC 450.500 Servicios de
idiomas para internos con conocimiento limitado del inglés (LEP); Ley para la Eliminacién de
violaciones en prision del 2003; Manual estatal de orientacién del interno/interna;

POLITICA:

l. Los internos sentenciados al Departamento, salvo los internos sentenciados a pena de
muerte, se someteran a la recepcion inicial, admision y al proceso de orientacion en los
Centros diagndsticos de recepcion (RDCs por sus siglas en inglés) ubicados en el
Centro Correccional de Washington (WCC) o en el Centro Correccional de Washington
para Mujeres (WCCW).

Il. Los internos que lleguen o sean transferidos a una institucion distinta a un RDC recibiran
una orientacion que les ofrece informacion especifica sobre la institucién principal,
incluyendo los procedimientos, normas y reglamentos Unicos para sus propositos, la
planta fisica, y el nivel de seguridad. [4-4290]

DIRECTIVA:
l. Admision

A. Todos los internos recién llegados participaran en un programa de entrevistas,
pruebas y otras actividades relacionadas con el proceso de admisién en la
institucion receptora de acuerdo con la politica DOC 310.150 Recepcion,
Clasificacion inicial y Plan Institucional de Custodia.

1 La recepcion y la orientacion inicial se completaran dentro de 4 semanas
de la admision al Centro Diagnostico de Recepcion, salvo cuando
asuntos médicos, de salud mental o problemas de comportamiento no
permitan finalizar este proceso. [4-4287]

2. Cuando sea necesario por razones de salud, los internos pueden ser
admitidos a un correccional que no sea un RDC.

B. [4-4285] EIl proceso de admisién sera documentado en el archivo electrénico del
interno y, como minimo, debe incluir:


http://app.leg.wa.gov/rcw/default.aspx?cite=49.60
http://insidedoc/aca/prisons/docs/Document%20Lists/4228.doc
http://insidedoc/aca/prisons/docs/Document%20Lists/4285.doc
http://insidedoc/aca/prisons/docs/Document%20Lists/4285.doc
http://insidedoc/aca/prisons/docs/Document%20Lists/4287.doc
http://insidedoc/aca/prisons/docs/Document%20Lists/4288.doc
http://insidedoc/aca/prisons/docs/Document%20Lists/4290.doc
http://insidedoc/aca/prisons/docs/Document%20Lists/4292.doc
http://insidedoc/aca/prisons/docs/Document%20Lists/4344.doc
http://insidedoc/aca/workrelease/docs/Documentation%20Lists/3A-02.doc
http://insidedoc/aca/workrelease/docs/Documentation%20Lists/3A-03.doc
http://insidedoc/aca/workrelease/docs/Documentation%20Lists/3A-03.doc
http://insidedoc/aca/workrelease/docs/Documentation%20Lists/3A-04.doc
http://insidedoc/aca/workrelease/docs/Documentation%20Lists/3A-05.doc
http://insidedoc/aca/workrelease/docs/Documentation%20Lists/3A-06.doc
http://insidedoc/aca/workrelease/docs/Documentation%20Lists/7D-07.doc
http://www.doc.wa.gov/espanol/politicas.asp
http://www.doc.wa.gov/espanol/politicas.asp
http://www.doc.wa.gov/espanol/politicas.asp
http://insidedoc/policies/DOC/word/310150.pdf
http://insidedoc/policies/DOC/word/310150.pdf
http://insidedoc/policies/DOC/word/440080.pdf
http://www.doc.wa.gov/espanol/politicas.asp
http://www.doc.wa.gov/espanol/politicas.asp
https://www.gpo.gov/fdsys/pkg/PLAW-108publ79/pdf/PLAW-108publ79.pdf
https://www.gpo.gov/fdsys/pkg/PLAW-108publ79/pdf/PLAW-108publ79.pdf
http://doc.wa.gov/docs/publications/400-HA002.pdf
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1 La determinacion que el interno ha sido encarcelado legalmente por el
Departamento,

2. Un registro exhaustivo del interno (a) y sus pertenencias,

3. Apropiacion de propiedad personal,

4, Suministro de una bolsa inicial de articulos de higiene de acuerdo con la

politica DOC 440.080 higiene y aseo personal del interno,

El suministro de ropa limpia del estado,

La toma de fotografias y huellas digitales, incluyendo la anotacion de

marcas distintivas u otros rasgos fisicos inusuales,

Evaluaciones médicas, dentales y de salud mental,

Prueba de Acido Desoxirribonucleico (ADN), cuando venga al caso,

La asignacion a una unidad de vivienda,

0. La asignacion de un numero del DOC, si lo necesita,

1 La asignacion de un namero de identidad personal del interno (IPIN), y

12. El registro de los datos personales béasicos e informacion adicional,
incluyendo los datos de las personas designadas como contacto para
casos de emergencia en el formulario DOC 20-390 Contactos de
emergencia.

o o

RB©oN

a. Los empleados de admision al reclusorio Nocturno por Trabajo /
Educaciéon completaran el formulario DOC 05-116 Informacion de
admision al reclusorio nocturno por trabajo/educacion. [7D-07]

. Manual/folletos de orientacion

A. Los internos recibiran el Manual Estatal de Orientacion del Interno y otros folletos
durante el proceso de orientacion:

1 Una RDC revisara el manual estatal al menos anualmente y lo actualizara
segln sea necesario.

B. Los manuales/folletos de orientacién especificos para cada institucion
complementaran al Manual Estatal de Orientacion del Interno. Este
suplemento solo incluira informacion pertinente a esa institucion, no repetira
informacion del Manual estatal de orientacion del interno y no excedera 23
paginas

1 [3A-02] [3A-03] [3A-04] Los manuales de orientacion de los reclusorios
nocturnos por trabajo/educacién se mantendran en la mesa de
servicio de la entrada para el uso del personal.

2. Cada instalacion revisara los manuales/folletos especificos de su institucion
al menos anualmente y los actualizardn segun sea necesario.
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a. Si hay cambios importantes en algun proceso de la institucion que
esté incluido en el manual/folletos de orientacion, la institucion debera
publicar los cambios y fijarlos rapidamente en las unidades de
vivienda [4-4292]

Los internos que reciban la orientacion en espafiol, recibiran el manual/folletos de
orientacion traducidos al espariol por el traductor de espafiol certificado del
Departamento. [4-4228]

1 Ademas de la informacién de los folletos en inglés, las versiones de los
folletos en espafiol deben incluir informacion acerca de:

a. Solicitud de servicios de traduccion.
b. Inscripcion en las clases de inglés como Segundo Idioma (ESL), si
estan disponibles.

2. El manual/folletos de orientacién en espafiol se actualizaran cuando se
actualice la version en inglés.

En la orientacién de los RDC, los internos tendran la oportunidad de enviar por
correo una sola vez un folleto informativo a su conyuge/pareja doméstica o familia
registrada en el estado, con el costo del envio proporcionado por el Fondo de
Mejoramiento del Interno. [4-4285]

[I. Orientacién

A.

Los internos que llegan o son transferidos a un reclusorio nocturno por
trabajo/educacion o a la prisién, incluyendo las transferencias entre una unidad de
manejo intensivo (IMU), recibirdn una orientacion para las nuevas instalaciones a
menos que:

1 Problemas de indole médico, de salud mental o problemas de conducta
eviten la conclusién de este proceso. [4-4290]

2. El individuo haya violado una condicion de su supervisién en la comunidad y
esta regresando a un penal dentro de 90 dias de haber recibido una
orientacion.

[3A-04] La orientacion en la prision sera hecha una semana después de la
admisioén. La orientacion del reclusorio nocturno por trabajo/educacién se llevara a
cabo dentro de las primeras 48 horas de admision.

1 Los empleados realizaran la orientacién repasando los contenidos del
manual de orientacion/folletos y respondiendo a las preguntas. [4-4288]
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2. La informacion ser& proporcionada, tanto oralmente como por escrito, de

manera que se entienda claramente.
C. La orientacion en prision debera, como minimo, incluir informacion acerca de:

1 Servicios educativos, religiosos, trabajo, recreacion, cuidados de salud,
servicios familiares, quejas y otros programas institucionales, [4-4344]
a. Se le proporcionara a los internos el Folleto del programa de guejas

del interno.

2. Normas y reglamentos de la institucion

3. El proceso de clasificacion y evaluacién de riesgos,

4, Las observaciones de comportamiento de acuerdo con la politica DOC
300.010 Observaciones de comportamiento,

5. Los procesos de comunicacion con todos los niveles de empleados (por
ejemplo, quiosco, kite),

6. Los esfuerzos de sostenibilidad dentro del Departamento y cOmo participar,

7. Los derechos de las personas con discapacidades de acuerdo con la politica
DOC 690.400 Internos con Discapacidades y la Ley de Estadounidenses con
Discapacidades (ADA),

8. La Ley de Eliminacion de Violaciones en prision (PREA), y

9. La prevencion del suicidio, sefiales, e informes.

D. Los individuos en reclusorios nocturnos por trabajo/educacion seran notificados de

todas las politicas y procedimientos apropiados que les afecten directamente,
incluyendo el pago de honorarios, acciones disciplinarias, asistencia financiera, uso
del teléfono, servicios para familias, recursos comunitarios, y PREA. [3A-06]

1 La orientacion debe ocurrir antes de recibir permiso para abandonar el penal.
a. Se le proporcionara a los individuos el Folleto del programa de quejas
del interno.
E. Cuando exista un problema de alfabetizacion o de idioma, los empleados ayudaran

al individuo a entender el material de acuerdo con la politica DOC 450.500
Servicios de lenguaje para internos con conocimiento limitado del inglés (LEP por
sus siglas en ingles). [4-4228] [4-4288]

1

[4-4228] [4-4288] [4-4344] Los internos que hablan espafiol asistiran a una
version en espafol del programa de orientacidon y seran notificados acerca
de los materiales y servicios disponibles traducidos al espafiol.

Cada instalacién desarrollara procesos para individuos con conocimientos
limitados del inglés y que no sean de habla hispana, incluyendo aquellos que
requieren interpretacion en lengua de sefias, para recibir orientacién en un


http://doc.wa.gov/docs/publications/400-IG001.pdf
http://doc.wa.gov/docs/publications/400-IG001.pdf
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lenguaje que puedan entender. [4-4288] [4-4344] la orientacidn incluiréa
informacion sobre:

Audiencias disciplinarias,

Clasificacion,

Programa de quejas, [4-4344]

Acceso a servicios médicos, dentales y de salud mental [4-4344]
PREA,

Segregacion administrativa,

Requisas/Registros

Reglas de la unidad,

Procedimientos de evacuacién en caso de incendios, y
Derechos de acceso y acomodaciones de ADA.

R

F. Los empleados documentaran la orientacion en el archivo electronico del interno y
el interno acusara recibo de la orientacidén y del Manual Estatal de Orientacion del
interno o del manual especifico de la institucion, con su firma en:

1 Formulario DOC 21-992 Lista de datos de orientacidon de la prision, si esta en
una prision, o en el [4-4228] [4-4285] [4-4288]
2. Formulario DOC Lista de orientacion de reclusorio Nocturno por trabajo/

educacion. [3A-03]
DEFINICIONES:

Las palabras/términos en esta politica pueden estar definidos en la seccién del glosario del
Manual de Politicas.

ADJUNTOS:

Ninguno

FORMULARIOS DEL DOC:

DOC 05-116 Datos de admisién del interno/interna [7D-07]

DOC 05-512 Lista de datos - orientacion de reclusorios nocturnos [3A-06]

DOC 20-390 Contacto de emergencia del interno/interna
DOC 21-992 Lista de datos - orientacion del interno recién llegado [4-4285] [4-4288] [4-4344]



http://insidedoc/forms/standard/05-116.docx
http://insidedoc/forms/standard/05-512.docx
http://insidedoc/forms/standard/20-390.pdf
http://insidedoc/forms/standard/21-992.docx

